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CAPITULO |
Disposicfes Gerais

ARTIGO 1.°
Objeto Contratual

1. O presente caderno de encargos estabelece as condigdes técnicas e juridicas a incluir no contrato a celebrar
entre a entidade adjudicante e o adjudicatario tendo por objeto a aquisicdo de papel para a emissédo de Certiddes
de Registo, Cartas de Curso e Certiddes de Aproveitamento emitidas pelos Servicos Centrais da Universidade de
Lisboa.

2. Rege-se pela legislacéo geral aplicavel em tudo o que ndo se encontre especialmente previsto no Convite e no
presente Caderno de Encargos, onde sado indicados os termos e as condicdes da prestacdo objeto e que serdo
incluidos no contrato a celebrar.

ARTIGO 2.°
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e sera reduzido a escrito,
integrando igualmente os elementos elencados nas disposicdes aplicaveis do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP).

2. Para além dos elementos referidos pelo nimero anterior, o0 contrato a celebrar integra ainda:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelo concorrente, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacfes relativos ao caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a ordem de prevaléncia é a que
nele se dispde.

ARTIGO 3.°
Duracéo do contrato

1. O contrato a celebrar manter-se-a em vigor pelo periodo compreendido entre a data da sua assinatura e o
115° (somatério dos dias definidos para a sua execu¢do 10+90+15) dia apds esta, sem prejuizo das obrigacbes
acessOrias que devam perdurar para além da cessacao do mesmo, incluindo as de confidencialidade e de
garantia.

2. O prazo de execucao do contrato resulta do somatdrio do prazo para a entrega e para a aceitagdo dos bens
objeto do contrato:

- Prazo maximo para emissdo da Nota de Encomenda apoés a assinatura do contrato: 10 dias

- Prazo maximo para entrega: 90 dias ap6s emissao da nota de encomenda
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- Prazo maximo de aceitacdo: 15 dias apos a entrega
3. Ambas as partes de obrigam a cumprir fiel e imperativamente todos os prazos acordados.

ARTIGO 4.°
Gestor do Contrato

1. Para 0 acompanhamento permanente e para a garantia da boa execuc¢ao do contrato é designado um gestor
do contrato.

2. O gestor detetara os desvios, defeitos ou outras anomalias na execuc¢éo do contrato, identificando e propondo
medidas corretivas que se revelem adequadas, ao 6rgdo competente para a deciséo de contratar.

ARTIGO 5.°
Resolucéo do contrato

1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de
direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizacdes legais.

2. Caso se verifigue que o adjudicatario ndo afete a prestacdo do servico objeto do contrato, 0s recursos
necessarios e identificados na sua proposta, bem como ndo dé cumprimento aos prazos definidos no caderno de
encargos, a entidade adjudicante procedera a resolugdo imediata do contrato, sem obrigagcao de pagamento de
qualguer indemnizacéo.

CAPITULO Il
Estipulagcdes Contratuais

ARTIGO 6.°
Obrigacdes do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacfes previstas na legislacao aplicavel, da celebracdo do contrato decorre para o
adjudicatéario as seguintes obrigacdes principais para com a entidade adjudicante:

a) Fornecimento de papel para a emissdo de Certiddes de Registo, Cartas de Curso e Certiddes de
Aproveitamento pelos Servigcos Centrais da Universidade de Lisboa, de acordo com as especificagfes técnicas
indicadas no Anexo A ao Caderno de Encargos;

b) Manutencao das condi¢cdes do fornecimento, bem como das premissas técnicas do mesmo descrito nas
especificacdes técnicas do presente caderno de encargos, necessarias a boa execuc¢éo do contrato;

c) Prestacao de forma correta das informacgdes referentes as condigées em que é prestado o fornecimento, assim
como a prestacao de todos os esclarecimentos que possam ser solicitados;

d) Comunicar qualquer facto que ocorra durante o periodo de vigéncia do contrato e que altere designadamente,
a denominacao social ou 0s seus representantes legais;

2. A entidade adjudicante monitorizara em continuo a prestacao dos servigos, com vista a verificar se retinem as
caracteristicas, especificagcfes e requisitos técnicos, legal e contratualmente definidos.

ARTIGO 7.°
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Preco e condi¢cdes de pagamento

1. O preco base é de 19.590,00 euros (dezanove mil, quinhentos e noventa euros e zero céntimos), acrescido do
IVA a taxa legal em vigor, e corresponde ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispdem a pagar pela
execucao de todas as prestagdes gue constituem o objeto do contrato a celebrar.

2. Pela prestacdo dos servigcos objeto do contrato, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o valor
constante na fatura Unica enviada ao gestor de contrato, relativas aos servicos executados.

3. A quantia a pagar pela entidade adjudicante deve ser paga no prazo de 30 (trinta) dias ap0s a data de rececao
da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida ap6s o vencimento da obrigacao respetiva.

4. A fatura deve(m) ser emitidas, transmitidas e rececionadas, conforme o disposto no artigo 299.°-B do Cd4digo
dos Contratos Publicos e no Decreto-Lei n.° 123/2018, de 28 de dezembro, com as demais alteracdes resultantes
do Decreto-Lei 14-A/2020, de 7 de abiril, e conjugado com as disposicfes constantes da Portaria n.° 289/2019, de
5 de setembro;

5. Para o efeito, a ULisboa aderiu ao Portal FE-AP, enquanto solucao eletronica para a rececdo de documentos
eletrénicos, pelo que o Adjudicatario deve iniciar o seu processo de onboarding a solugdo FE-AP, através do
preenchimento do formulério https://pt.surveymonkey.com/r/FE-AP_CIUS. Em caso de duavida, o Adjudicatario
devera solicitar o] devido apoio e suporte
emhttps://www.espap.gov.pt/spfin/Paginas/FE_Duvidas_Fornecedores.aspx

6. Até 31.12.2021, a ULisboa aceita a rececdo de faturas através do endereco de correio eletrdnico
expediente@reitoria.ulisboa.pt ou através do correio postal, enderecado a Universidade de Lisboa, Alameda da
Universidade - Cidade Universitaria, 1649-004 Lisboa, salvo a(s) fatura(s) emitida(s) pelas Grandes, Pequenas e
Médias Empresas;

7. A(s) faturas(s) eletronicas devem ser emitidas com os seguintes elementos:

a) Numero do Contrato e nimero de compromisso;

b) Niumero da Nota de Encomenda, caso aplicavel;

c¢) Descricéo, referindo o(s) documento(s) que a suporta(m);

d) Incidéncia do IVA, em separado;

e) Documentacédo de suporte;

8. Em caso de discordancia, por parte da ULishoa, quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ao prestador de servi¢os, por escrito, 0s respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emisséo de nova fatura corrigida.

9. O atraso no pagamento de qualquer(quaisquer) fatura(s) regularmente emitida(s) ndo autoriza o prestador de
servicos a invocar a excecao de ndo cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forca do
Contrato, salvo nos casos previstos no artigo 327.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

10. Os valores contestados pela ULisboa e que vierem a ser objeto de corre¢cdo nao vencem juros de mora em
caso de ndo pagamento.

11. Qualquer pagamento sé podera ser efetuado apéds a verificagdo dos formalismos legais em vigor para o
processamento das despesas publicas.

12. Na eventualidade de atraso nos pagamentos, dentro dos prazos contratual e legalmente previstos, a entidade
adjudicante encontra-se sujeita as consequéncias que, nos termos da lei, advém desses atrasos, nomeadamente
as previstas nos numeros 3 e 4 do artigo 5.°, no n.° 2 do artigo 9.° e no n.° 3 do artigo 8.2, todos da Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso, constantes da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

ARTIGO 8.°
Penalidades contratuais
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1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir ao
adjudicatario o pagamento de pena pecuniaria, por cada incumprimento registado, e em funcdo da respetiva
gravidade, de valor a fixar entre 1%, (um por mil) e 5%. (cinco por mil) do valor global da respetiva adjudicacao,
sem IVA.

2.No caso de incumprimento do prazo fixado para a prestacdo dos servicos, por causa imputavel ao
adjudicatério, podera a entidade adjudicante exigir 1%. (um por mil) do valor global da respetiva adjudicacéo, sem
IVA, por cada dia de atraso.

ARTIGO 9.°
Atos e direitos de terceiros

1. Sempre que o adjudicatério sofra atrasos na execucéo de todas as prestagdes objeto do contrato em virtude
de qualquer facto imputavel a terceiros, deve, no prazo de 10 dias a contar da data em que tome conhecimento
da ocorréncia, informar, por escrito, a ULisboa, a fim da mesma ficar habilitada a tomar as providéncias
necessarias para diminuir ou recuperar tais atrasos.

2.No caso de todas as prestacdes objeto do contrato a executar pelo adjudicatario serem suscetiveis de
provocar prejuizos ou perturbagfes a um servigo de utilidade publica, o adjudicatéario, se disso tiver ou dever ter
conhecimento, comunica, antes do inicio da execucdo em causa, ou no decorrer desta, esse facto a ULisboa
para que esta possa tomar as providéncias que julgue necessarias.

ARTIGO 10.°
Subcontratacéo e Cessao da Posi¢cao Contratual

N&o é permitida a Cessao da posi¢éo contratual e a subcontratagcdo por aplicacéo do disposto na alinea a) do n°1
do artigo 317° do CCP.

CAPITULO Il
Disposicdes finais

ARTIGO 11.°
Comunicacdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicagdes entre as partes
do contrato, estas devem ser redigidas, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

ARTIGO 12.°
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Contagem dos prazos

1. A contagem dos prazos na fase de formacgdo dos contratos rege-se pelo disposto no artigo 470.° do Cdédigo
dos Contratos Publicos e do Codigo do Procedimento Administrativo, por remisséo das disposi¢cdes aplicaveis.

2. A contagem dos prazos na fase de execuc¢do dos contratos € realizada nos termos do artigo 471.° do Codigo
dos Contratos Publicos, sem prejuizo dos prazos para o cumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes no
ambito do contrato.

ARTIGO 13.°
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo de circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO IV
Especificacdes técnicas

ARTIGO 14.°

Caracteristicas técnicas

As caracteristicas técnicas para o presente procedimento sdo as constantes do Anexo A - Especificacdes
Técnicas
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